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BIL PERKARA PERINCIAN 

A.  Input Maklumat 
Kursus oleh Pentadbir Sistem PTj  

UMPortal 
https://ihris.um.edu.my >> Pengajaran Sambilan >> Pengajaran Sambilan (Pentadbir PTj/Jabatan) 
 

 
1. Tab Iklan Permohonan: Sub Tab Senarai Iklan Semasa 

 

 
2. Input Iklan Baharu 
 

 
3. Lengkapkan Maklumat Kursus/ Program yang diperlukan 

https://ihris.um.edu.my/
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4. Lengkapkan Maklumat Ketua Jabatan, Ketua PTj, Penyelaras Program dan Penyelaras Kursus. 
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B.  Lengkapkan Profil Calon Elite@UM Fellow oleh 
Pentadbir Sistem PTj  

1. Ikon Tambah Pengajar 
 

 
2. Buat carian nama Elite samada telah wujud atau belum.  

 
 
3. Jika tiada, tekan Butang Tambah  
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4. Lengkapkan Maklumat Peribadi 

 
5. Lengkapkan Maklumat berikut: 
i. Alamat Surat Menyurat (wajib) 
ii. Pekerjaan (wajib) 

 

 
 

6. Lengkapkan Permohonan Pengajaran 
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7. Lengkapkan Status Pengajaran, di maklumat Rekod Permohonan (jika telah ada maklumat) 
 

 

 
8. Lengkapkan Pengesahan Tawaran (jika telah ada maklumat) 
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C.  Semak “Maklumat Tawaran Lantikan ELITE@UM 

Fellow” oleh Pentadbir Sistem CITRA  
UMPortal 
https://ihris.um.edu.my >> Pengajaran Sambilan >> Pengajaran Sambilan (Pentadbir PTj/Jabatan)  

1. Tab Status Permohonan: Senarai Elite Fellow 

 

https://ihris.um.edu.my/
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2. Mengesahkan maklumat Elite Fellow oleh Pegawai Pengesah 

 
3. Emel Tawaran 
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4. Cetak Surat Tawaran dan Borang Penerimaan Tawaran 

 
 

 

Maklumat untuk dihubungi bagi sebarang kemusykilan/masalah: 

Teknikal: helpdesk@um.edu.my/ 

Proses kerja: izaf@um.edu.my 

Portal rasmi aduan: helpdesk.um.edu.my 

mailto:helpdesk@um.edu.my/

